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	УТВЕРЖДЕН

приказом финансового управления администрации Комсомольского муниципального района 

от 07.11.2019  №_82



ПОРЯДОК

составления месячной и квартальной бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета Комсомольского муниципального района и бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных бюджетных учреждений
         1. Настоящий Порядок составления месячной и квартальной бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета Комсомольского муниципального района и бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных бюджетных учреждений (далее – Порядок) устанавливает единые требования к составлению и представлению бюджетной отчетности и бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных бюджетных учреждений главными распорядителями средств бюджета Комсомольского муниципального района и сельскими поселениями (далее – субъекты отчетности).  
        2. Месячная и квартальная в составе месячной отчетность Комсомольского муниципального района (далее – отчетность) формируется в соответствии с приказами Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2018 года № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее – СГС «Концептуальные основы» № 256н), от 31 декабря 2018 года № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее – СГС «Отчетность» № 260н), от 28 декабря 2010 года № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Инструкция № 191н), от 25 марта 2011 года № 33н «Об утверждении инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (далее – Инструкция № 33н), приказами, письмами, указаниями министерства финансов Российской Федерации, Хабаровского края о порядке составления и представления отчетности и настоящим Порядком, с учетом изменений и дополнений.
        3. Отчетность представляет собой систему показателей, отражающих результаты хозяйственной деятельности органов местного самоуправления, муниципальных казенных и бюджетных учреждений.
        4. Отчетность составляется и представляется в финансовое управление администрации Комсомольского муниципального района (далее - финансовое управление) субъектами отчетности на следующие даты:
- месячная - на первое число месяца, следующего за отчетным,

- квартальная - по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года.
        Отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.
        Приведенные в отчетности показатели должны соответствовать контрольным соотношениям для каждой формы отчета, предусмотренными Инструкциями № 191н, № 33н.

         5. Отчетность формируется и представляется в финансовое управление в программном комплексе «Свод – СМАРТ» министерства финансов Хабаровского края, с применением электронно-цифровой подписи и обязательным обеспечением защиты информации в соответствии с законодательством Российской Федерации, в сроки и порядке, установленные приказом финансового управления.
        Отчетность субъектов отчетности подписывается электронно-цифровой подписью руководителя, должностного лица по финансово-экономической работе и главного бухгалтера. 
        В случае ведения бюджетного и бухгалтерского учета на договорных началах централизованной бухгалтерией, отчетность подписывается руководителем обслуживаемого учреждения, должностным лицом по финансово-экономической работе, руководителем и главным бухгалтером централизованной бухгалтерии, осуществляющей бюджетный и бухгалтерский учет и формирующей отчетность.
        6. Состав дополнительных форм отчетности для их представления в составе месячной и квартальной отчетности, а также порядок их составления и представления устанавливаются письмами Министерства финансов и Федерального казначейством Российской Федерации, Министерства финансов Хабаровского края и финансового управления, субъектов отчетности:

       - министерством финансов Хабаровского края – для финансового управления;
       - финансовым управлением - для субъектов отчетности;
       - субъектами отчетности – для подведомственных им муниципальных учреждений.
       7. Отчетность составляется:
        - на основании данных Главной книги и других регистров бюджетного и бухгалтерского учета, установленных законодательством Российской Федерации, с обязательным проведением сверки оборотов и остатков по регистрам аналитического учета с оборотами и остатками по регистрам синтетического учета;

        - на основании показателей форм отчетности, представленных субъектами отчетности, обобщенных путем суммирования одноименных показателей и исключения в установленном порядке взаимосвязанных показателей по позициям консолидируемых форм отчетности.
        В целях исключения расхождений между показателями отчетных данных по кассовым поступлениям и кассовым выбытиям с аналогичными данными, учитываемыми Управлением Федерального казначейства Хабаровского края (далее – казначейство), субъекты отчетности проводят предварительную сверку отчетных данных с данными, учитываемыми казначейством. Допускаются расхождение показателей отчетности по кассовому поступлению и кассовому выбытию с данными казначейства только на суммы денежных средств в пути.

        В случае, когда данные по отдельным показателям не имеют числового значения, соответствующие графы не заполняются.
        Если все показатели, предусмотренные формой отчетности, Инструкциями № 191н и № 33н, не имеют числового значения, такая форма отчетности не составляется, информация, о чем подлежит отражению в пояснительной записке к отчетности за отчетный период. 

        При осуществлении формирования и представления отчетности в программном комплексе «Свод – СМАРТ» формы отчетности, не имеющие числовых значений показателей и не содержащие пояснения, формируются и представляются с указанием статуса "Показатели отсутствуют".
        Если по бюджетному или бухгалтерскому учету показатель имеет отрицательное значение, то в отчетности этот показатель отражается в отрицательном значении – со знаком «минус».
        8. Отчетность считается представленной субъектом отчетности после ее подписания электронно - цифровой подписью и присвоения статуса «Готов к проверке». 

        9. По факту проверки внутридокументного и междокументального контроля форм отчетности субъектов отчетности в программном комплексе «Свод – СМАРТ» финансовым управлением устанавливаются следующие статусы:

        - «Включен в свод» - уведомление о принятии представленной отчетности, когда по результатам проверки не выявлено несоответствий между формами отчетности и требований к ее составлению и представлению, установленных нормативными правовыми актами;
        - «На доработке» - уведомление о выявленных в ходе проверки несоответствиях форм отчетности требованиям к ее составлению и представлению, установленным нормативными правовыми актами. При выставлении финансовым управлением статуса «На доработке» субъект отчетности незамедлительно (в течение одного часа) должен принять необходимые меры для устранения замечаний.
        10. В состав ежемесячной отчетности включаются формы отчетов: 

        10.1. Для субъекта отчетности - главного распорядителя бюджетных средств предусмотренные пунктами 11.1, 68.1 Инструкции № 191н, пунктами 12, 47.1 Инструкции № 33н.
        10.2. Для субъектов отчетности - сельских поселений предусмотренные пунктами 11.2, 133.1 Инструкции № 191н, пунктами 12, 47.1 Инструкции № 33н.

        10.3. Пояснительная записка ф. 0503160 в части отражения информации, дополняющей представленную в отчетности, пояснений о сложившихся отклонениях по отражению в отчетности межбюджетных трансфертов, сумм в пути и невыясненных поступлениях, ф. 0503760 в части информации, дополняющей представленную в отчетности, пояснений сложившихся отклонений по доходам и расходам учреждения, по счетам, открытым в кредитных организациях.

        10.4. В состав ежемесячной отчетности включаются следующие дополнительные формы отчетов:
        - справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации (форма 0503387);
        - сведения об отдельных показателях исполнения бюджета (ф. 426);
        - предварительные сведения о состоянии кредиторской задолженности по статьям КОСГУ органов местного самоуправления, казенных и бюджетных учреждений;

        - сведения о состоянии кредиторской задолженности по разделам бюджетной классификации и статьям КОСГУ органов местного самоуправления, казенных и бюджетных учреждений;

        - отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального, краевого бюджета и бюджета муниципального района ф. 0503324.
        11. Иной состав и порядок представления дополнительных форм отчетности устанавливается письмами Министерства финансов и Федерального казначейством Российской Федерации, Министерства финансов Хабаровского края, финансового управления и субъектов отчетности.
         12. Отдел бюджетного учета и отчетности (далее – отдел), в срок не позднее 8 числа месяца следующего за отчетным, проводит проверку внутридокументного, междокументального контроля форм отчетности, на основании представленной отчетности субъектов отчетности, и формирует в программном комплексе Министерства финансов Хабаровского края «Свод-СМАРТ» сводные формы отчетности в разрезе бюджета муниципального района и бюджетов сельских поселений по графе «Исполнено».

         13. Бюджетный отдел в срок до 8 числа месяца следующего за отчетным согласовывает с субъектами отчетности графу «Утвержденные бюджетные назначения» отчета об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (форма 0503127), отчета об исполнении бюджета (форма 0503117), отчета об исполнении учреждением плана его финансово – хозяйственной деятельности (ф. 0503737);

        14. Бюджетный отдел, отдел доходов и казначейского исполнения бюджета, не позднее 9 числа месяца, следующего за отчетным, заполняют в системе «Свод-СМАРТ» графу соответствующих отчетов «Утвержденные бюджетные назначения муниципального района» по разделам «Доходы бюджета» в соответствии с решением о бюджете, «Расходы бюджета» и «Источники финансирования дефицитов бюджетов» по годовым бюджетным назначениям в соответствии со сводной бюджетной росписью.
        15. Бюджетный отдел, не позднее 8 числа месяца, следующего за отчетным, проверяет в системе «Свод-СМАРТ» правильность отражения плановых назначений и исполнения финансовой помощи, полученной бюджетом муниципального района из бюджета Хабаровского края и бюджетов сельских поселений, а также сельскими поселениями из бюджета муниципального района по кодам бюджетной классификации.
        16. Отдел доходов и казначейского исполнения бюджета, отдел планирования и исполнения расходов, бюджетный отдел, не позднее 16.00 часов 10 числа месяца, следующего за отчетным, проводят анализ исполнения бюджетов муниципального района и сельских поселений, согласовывают формы отчетов.

        17. Отдел, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным, проводит проверку внутридокументного, междокументального контроля сводных форм отчетности и представляет их на подпись начальнику финансового управления, в его отсутствие заместителю начальника финансового управления. 

         После подписания отчетности на бумажном носителе осуществляет его передачу в электронном виде с применением электронно – цифровой подписи в Министерство финансов Хабаровского края.

_______________________
_________________________

